
UMOWA nr O.PO.Z-12.2431.__.2026 

zawarta w dniu ____________  w Poznaniu pomiędzy Skarbem Państwa– Generalnym 

Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, w imieniu którego działają: 

Pan Patryk Kosicki   - p.o. Dyrektora  

Pani Agnieszka Linkiewicz-Mendel - p.o. Z-ca Dyrektora 

Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Poznaniu, ul. Siemiradzkiego 5a, 60-763 

POZNAŃ, zwaną dalej “Zamawiającym”, 

a 

_______________________ 

_______________________ 

_______________________ 

zwanym dalej „Wykonawcą”: 

została zawarta umowa o następującej treści: 

 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku, trybu 

wyłączonego spod stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

§1 

Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania Dostawę materiałów 

biurowych w zakresie szczegółowo określonym w ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik 

nr 1 do niniejszej umowy oraz w Opisie przedmiotu zamówienia załącznik nr 2 do niniejszej 

umowy. 

§2 

1. Termin wykonania dostaw będącym przedmiotem umowy: 12 miesięcy od daty podpisania 

umowy. Termin może ulec skróceniu w przypadku wcześniejszego wyczerpania wartości 

umowy lub podpisania umowy na dostawę materiałów będących przedmiotem przetargu 

przez Centrum Obsługi Administracji Rządowej. 

2. Wydanie towaru następować będzie w siedzibie GDDKiA Oddział Poznań, Rejon  

al. Reymonta 32, 62-200 Gniezno 

3. Wykonawca zapewnia, że dostarczone towary będą fabrycznie nowe, nienoszące znamion 

użytkowania, wolne od wad, pełnowartościowe. 

4. Dostawy będą następować sukcesywnie do siedziby Zmawiającego– ilość i asortyment 

zamawiany będzie w zależności do bieżących potrzeb, po zgłoszeniu telefonicznym bądź 

faksem lub emailem w ciągu 3 dni od zgłoszenia. W przypadku zamówień składanych 

 w piątek, termin realizacji zamówienia zaczyna swój bieg w poniedziałek. 

 



§3 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 strony ustalają zgodnie 

z ofertą Wykonawcy nie przekroczy kwoty netto: ____,__ zł, + podatek VAT (23%) ___,__ 

zł, co łącznie stanowi kwotę brutto _____,__ zł (słownie złotych: ___________ złotych 

__/100) 

2. Strony zastrzegają, że Zamawiający może nie wykorzystać całej kwoty określonej w ust. 1, 

jak również dostawy poszczególnych towarów, mogą być realizowane w innych ilościach niż 

wymienione w kosztorysie, a Wykonawca nie będzie z tego tytułu wysuwać żadnych roszczeń. 

3. W przypadku zmiany przez władzę ustawodawczą określonej w ust. 1 procentowej stawki 

podatku VAT, kwota brutto wynagrodzenia zostanie aneksem do niniejszej umowy 

odpowiednio dostosowana. 

4. Przyjmuje się, że Wykonawca uwzględnił w swoich cenach wszelkie koszty wynikające  

z wymagań Umowy na podstawie własnych kalkulacji i szacunków. 

5. Ceny jednostkowe przedstawione w formularzu cenowym nie będą zmieniane w czasie 

obowiązywania umowy. 

6. Ilość jednostek podanych w formularzu cenowym jest szacunkowa, przyjęta w celu 

porównania ofert, w związku z czym mogą one ulec zmianie, w zależności od wysokości 

środków, jakie Zamawiający będzie mógł przeznaczyć na realizację zamówienia. 

 

§4 

1. Wynagrodzenie za wykonanie poszczególnych dostaw nastąpi po przedstawieniu faktury VAT 

wraz z zestawieniem wykonanej dostawy sprawdzonym i zatwierdzonym przez 

przedstawiciela Zamawiającego. 

2. Należności z tytułu faktur VAT będą płatne przez Zamawiającego przelewem na konto 

Wykonawcy Nr ____________________ 

3. W przypadku gdy wykonawca jest czynnym podatnikiem VAT, to Wykonawca oświadcza,  

że rachunek bankowy (nr konta) wskazany w ust. 2 jest oraz będzie w dacie płatności, widniał 

w wykazie podmiotów prowadzonym w postaci elektronicznej, o którym mowa w art. 96b 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 931 

z późn. zm.), (tzw. „białej liście” podatników VAT). 

4. Zmiana numeru rachunku może nastąpić na pisemny wniosek Wykonawcy (podpisany przez 

umocowane osoby). Zmiana ta wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. W przypadku niepowiadomienia Zamawiającego o zmianie numeru konta 

najpóźniej w dniu złożenia przez Wykonawcę faktury VAT za dany okres rozliczeniowy, 

należność przekazana na dotychczasowy rachunek uważana będzie za skuteczną.  

W przypadku zmiany rachunku bankowego Wykonawca oświadczy, że rachunek ten widnieje 

w wykazie podmiotów, o których mowa w ust. 3. 

5. Płatność faktury nastąpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty jej 

otrzymania wraz z załącznikami, o których mowa w §4 ust.1. Datą zapłaty jest dzień 

obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

 

§5 



1. Zamawiający wyznacza jako koordynatora prac stanowiących przedmiot umowy: 

p. Małgorzata Superczyńska 

tel.: 61 426 55 61 w. 18, 

email: msuperczynska@gddkia.gov.pl 

2. Wykonawca wyznacza jako koordynatora prac stanowiących przedmiot umowy: 

p. ________________________ 

tel.: __________, 

email: ______________ 

3. Kontakty pomiędzy tymi osobami w celu prawidłowego wykonania zamówienia będą 

odbywały się telefonicznie, e-mail a szczególnych przypadkach w formie pisemnej na adres 

Zamawiającego lub Wykonawcy. 

 

§6 

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji dotyczących 

działalności Zamawiającego, o których dowie się w trakcie realizacji dostaw, jak również do 

pozostawienia w stanie nienaruszonym wszelkich materiałów, z którymi z racji wykonywania umowy 

mógłby się zetknąć. 

 

§7 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a. za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% 

wartości umowy brutto wskazanej w § 3 ust. 1., 

2. Za zwłokę w realizacji zamówienia w wysokości 2% ceny materiałów objętych zleceniem co 

do którego realizacji Wykonawca pozostaje w zwłoce za każdy dzień opóźnienia, nie więcej 

niż 10% wartości umowy brutto wskazanej w §3 ust. 1. 

3. Strony postanawiają, że niezależnie od kar umownych będą mogły dochodzić, na zasadach 

ogólnych określonych w Kodeksie Cywilnym, odszkodowania uzupełniającego do wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy przypadku zwłoki lub 

niewykonania trzech zleceń. Odstąpienie od umowy z tej przyczyny będzie uważane za 

odstąpienie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

5. Odstąpienie od umowy, powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności 

 i powinno zawierać uzasadnienie. Prawo do odstąpienia może być realizowane w terminie 60 

dni od dnia dowiedzenia się o przesłance do odstąpienia od Umowy. 

6. W przypadku zawarcia przez Centrum Obsługi Administracji Rządowej - centralnego 

zamawiającego umowy o tożsamym przedmiocie, Zamawiającemu przysługiwało będzie 

prawo wypowiedzenia niniejszej umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.  

7. Zamawiający ma prawo potrącić swoje wierzytelności z wierzytelnościami wykonawcy, 

choćby jedna z nich lub obie nie były wymagalne i zaskarżalne. 

 

 

 



§8 

Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, za których pomocą zobowiązanie wykonuje, 

jak również osób, którym wykonanie zobowiązania powierza, jak za własne działania lub zaniechanie. 

 

§9 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane 

przez sąd właściwy dla siedziby Oddziału Zamawiającego. 

 

§10 

1. Dla skuteczności dokonania zmiany niniejszej Umowy wymaga się zachowania formy 

pisemnej lub elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych pod 

rygorem nieważności. Dla uniknięcia niejasności Strony potwierdzają, że każdorazowo użyte 

w treści Umowy sformułowanie odnośnie zachowania formy pisemnej,  formy pisemnej lub 

elektronicznej oznacza złożenie stosownych oświadczeń przez Stronę lub Strony w formie 

pisemnej lub w formie elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych 

pod rygorem nieważności. 

2. Umowę podpisano w formie pisemnej/elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów 

elektronicznych. 

3. Każda ze Stron potwierdza, że używany przez nią podpis elektroniczny jest kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym w rozumieniu kodeksu cywilnego, wydanym przez kwalifikowanego 

dostawcę usług zaufania oraz spełnia wymogi dla kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

zawarte w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 

2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE (eIDAS). 

4. Umowa została zawarta z chwilą złożenia ostatniego z podpisów elektronicznych stosownie 

do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegółach dokumentu zawartego w postaci 

elektronicznej. Wykonawca nie może bez pisemnej lub elektronicznej zgody Zamawiającego 

dokonać cesji prawi obowiązków zarówno pieniężnych jak i niepieniężnych wynikających 

z niniejszej Umowy 

 

§11 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze Stron będzie 

samodzielnie i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych osobowych 

zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (dalej „RODO”).  

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor Dróg 

Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy jest  



3. Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z realizacją 

niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których dane 

osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione drugiej Stronie w celu realizacji niniejszej 

umowy, o fakcie przekazania ich danych osobowych drugiej Stronie i ich przetwarzaniu przez 

drugą Stronę. 

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany przez każdą ze Stron poprzez 

przekazanie osobom, których dane będą udostępnione drugiej Stronie, aktualnej treści 

klauzuli informacyjnej oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do 

wykonania w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec 

tych osób. Treść klauzuli informacyjnej Zamawiającego dostępna jest na stronie internetowej 

https://www.gov.pl/web/gddkia/ochrona-danych-osobowych Treść klauzuli 

informacyjnej Wykonawcy stanowi załącznik nr 3. 

5. Każda ze Stron ponosi wobec drugiej Strony pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania 

lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

 

§12 

Załączniki stanowiące integralną część umowy: 

1. Oferta Wykonawcy z dnia  ________ 2026 r.  

2. Opis przedmiotu zamówienia. 

3. Treść klauzuli informacyjnej Wykonawcy 

 

WYKONAWCA        ZAMAWIAJĄCY 

https://www.gov.pl/web/gddkia/ochrona-danych-osobowych

